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TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO, NATUREZA, QUANTITATIVO, PRAZO DO CONTRATO E
PRORROGACAO

1.1 “CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE
SERVICO COMO JARDINEIRO E AJUDANTE”.

O credenciamento de pessoas juridicas especializadas na prestacdo de servigos de
jardineiro e ajudante justifica-se pela necessidade de atender as demandas da
Secretaria  Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, garantindo a
continuidade e a adequada execucédo de atividades essenciais ao funcionamento e a
conservacgao dos espacos publicos municipais.

Os servicos de jardinagem sao necessarios para a manutencdo e conservacao de
areas verdes, jardins, canteiros e demais espacgos publicos, compreendendo
atividades como capina, poda, corte de grama, plantio, irrigacdo e demais servicos
correlatos. Os servicos de ajudante, por sua vez, destinam-se ao apoio em atividades
operacionais diversas, incluindo carga e descarga de materiais, movimentacao e
organizacdo de equipamentos e objetos, auxilio na limpeza e conservagéo de espacos
e suporte as demandas decorrentes das atividades desenvolvidas pelo Municipio.

A adocéao do credenciamento possibilita a Administracao dispor de prestadores aptos
a atender as demandas conforme a necessidade do Municipio, proporcionando maior
flexibilidade na execucdo dos servicos e contribuindo para a continuidade das
atividades, a adequada conservacao dos espacos publicos e a eficiéncia na utilizacdo
dos recursos publicos.

Dessa forma, o credenciamento mostra-se adequado para atender as necessidades
da Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, permitindo a
contratacdo de pessoas juridicas que atendam aos requisitos estabelecidos pela
Administragdo, de acordo com as condigdes, critérios e valores previamente definidos
no instrumento convocatério.

As quantidades e procedimentos previstos para a execuc¢ao do objeto deste Termo de
Referéncia estdo descritas no (Anexo I).

1.2 Os quantitativos fisicos e financeiros mensais para cada prestador habilitado
serao previstos contratualmente;

1.5. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de luxo, conforme
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Decreto n°® 5.401/2023.

1.6 O contrato vigorara da data da sua assinatura até 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, de comum acordo entre as partes, de acordo com a lei 14.133/2021e
legislacdo correlata, por meio de termo aditivo.

1.7 Por se tratar de servicos, 0 objeto deste termo ndo possui marca nem padronizacao.
1.8 A Administragdo nao se obriga a contratar todos os procedimentos oferecidos,
mas sim a quantidade necessaria para atender a demanda da ADMINISTRACAO.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Administracdo Municipal possui demanda continua por servicos de natureza
operacional e de conservacdo que sdo indispensaveis para o0 adequado
funcionamento dos servicos publicos e para a manutencao dos espacos pertencentes
ao Municipio.
Entre essas atividades encontram-se 0s servicos de jardinagem, conservacdo de
areas verdes, manutencdo de canteiros, poda, capina, corte de grama, plantio,
irrigacéo e demais atividades correlatas, bem como servicos de apoio operacional, tais
como carga e descarga, movimentacdo de materiais, limpeza e organizacdo de
espacos, auxilio em servicos de manutencéo, apoio em eventos e outras atividades
manuais compativeis com a funcéo.

A necessidade decorre, especialmente, dos seguintes fatores:

a) insuficiéncia de servidores efetivos disponiveis para atender integralmente as
demandas operacionais existentes;

b) necessidade de manutencédo continua das areas publicas municipais;

c) existéncia de demandas variaveis entre as diversas Secretarias e setores da
Administracao;

d) necessidade de atendimento de demandas eventuais, sazonais e emergenciais;

e) aumento ou ampliacdo das areas publicas que necessitam de manutencéo e
conservacao;

f) necessidade de manutencao de pracgas, jardins, canteiros, prédios publicos e demais
areas institucionais;

g) realizacéo de eventos, campanhas, mutirdes e acdes publicas que demandam apoio
operacional;

h) necessidade de garantir a continuidade dos servigos publicos sem comprometer o
guadro permanente de servidores;

i) impossibilidade de prever com exatiddo o momento, a frequéncia e a quantidade de
todas as demandas durante o periodo de contratagao.
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A contratacdo de mao de obra mediante pessoas juridicas credenciadas ndo tem por
finalidade substituir indistintamente o quadro permanente de servidores municipais,
mas sim atender as necessidades de servicos operacionais especificos, conforme
demanda da Administracédo e nos limites estabelecidos no instrumento convocatorio.

A Administracé@o devera estabelecer claramente no Termo de Referéncia as atividades
a serem executadas, a forma de solicitacdo, os critérios de medicéo, fiscalizacdo e
pagamento, evitando-se a caracterizacdo indevida de relacdo de pessoalidade,
subordinacéo juridica direta ou qualquer forma de terceirizacéo irregular.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucéo consiste na realizacédo de Credenciamento Publico de Pessoas Juridicas
interessadas em prestar servigos de Jardinagem e Ajudante de Operacdo em Geral
ao Municipio de Santa Rosa da Serra/MG.

Os interessados deverdao apresentar a documentacdo exigida e, apos andlise e
habilitacdo, poderéo ser credenciados caso atendam integralmente as condicdes
estabelecidas.

Apbés o credenciamento, a Administracdo podera formalizar os respectivos
instrumentos contratuais e emitir solicitacées ou ordens de servigo de acordo com
suas necessidades.

A execucdo sera medida em horas efetivamente trabalhadas, observando-se:
1. solicitagéo formal da Administragao;

. identificacéo do local de execucéo;

. descricao da atividade;

. indicag&o da quantidade estimada de horas;

2

3

4

5. execucdo do servico;
6. acompanhamento pelo responséavel designado;

7. comprovacao da execucao;

8. ateste da medicao;

9. emisséo da nota fiscal;

10. pagamento conforme condi¢des estabelecidas.

A solucgéo permite que o Municipio mantenha estrutura operacional adequada sem
necessidade de manter permanentemente uma quantidade de trabalhadores
superior aquela necessaria em determinados periodos.

4 -OBRIGACOES DO CONTRATANTE

| — acompanhar e fiscalizar a execugcéo dos servigos, por meio de fiscal ou fiscais

especialmente designados pela Administracdo, nos termos da Lei Federal n°
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14.133/2021,

Il — proporcionar todas as condi¢cdes necessarias para que a CONTRATADA possa
executar os servicos contratados de forma adequada, observadas as condigoes
estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia e no instrumento contratual,

Il — fornecer a CONTRATADA as informagfes necessarias a adequada execugao dos
servigos, incluindo, conforme a natureza da atividade, os locais, horérios, atividades a

serem realizadas, condi¢Oes de execucao e demais orientagdes pertinentes;

IV — emitir as solicitagfes, ordens de servico ou documentos equivalentes necessarios
a execucdo dos servicos, observando as condi¢des e critérios estabelecidos no

instrumento convocatorio;

V — comunicar a CONTRATADA, com a devida antecedéncia, sempre que possivel,
eventuais alteracbes de horarios, locais, programacdo, atividades ou demais

condicOes relacionadas a execucao dos servigos;

VI — disponibilizar, quando de sua responsabilidade, os locais, materiais,
equipamentos, ferramentas ou demais meios necessarios a execucao dos servicos,

conforme definido neste Termo de Referéncia;

VIl —acompanhar, conferir e atestar a execu¢ao dos servicos efetivamente prestados,

de acordo com os critérios de medicdo estabelecidos;

VIII — comunicar a CONTRATADA quaisquer irregularidades ou falhas verificadas na

execucao dos servicos, concedendo prazo para sua correcao, quando cabivel;

IX — rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo com as
condicbes estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia ou no instrumento

contratual;

X — efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA pelos servicos efetivamente
prestados e regularmente atestados, observados os valores e prazos estabelecidos

no instrumento contratual e na legislacéo aplicavel;

Xl —aplicar a CONTRATADA, quando cabivel, as san¢ces administrativas decorrentes
do descumprimento das obrigacdes assumidas, observados o contraditorio e a ampla

defesa e as disposicdes da Lei Federal n°® 14.133/2021;

XIl — assegurar 0S recursos or¢camentarios necessarios ao cumprimento das

obrigacdes financeiras decorrentes das contratacdes;
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XIll — prestar os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA que sejam
necessarios a adequada execucgao dos servi¢os;

XIV — manter registro e controle das solicitagdes, servicos executados, medicdes e

respectivos atestes, para fins de acompanhamento e fiscalizagdo contratual;

XV — observar os critérios objetivos estabelecidos no instrumento convocatério para a
distribuicdo das demandas entre os prestadores credenciados, assegurando
tratamento isondmico entre os interessados, quando houver mais de um credenciado

apto a execucao do servico.

5 - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
Constituem obrigacdes e responsabilidades da CONTRATADA
5.1. Obrigacgdes legais e administrativas

| — manter, durante toda a vigéncia da contratacao, todas as condi¢cdes de habilitacéo,
e credenciamento exigidas pela Administracao;

Il — executar os servicos em conformidade com as condicdes estabelecidas no Edital,
no Termo de Referéncia, no instrumento contratual e nas solicitacdes ou ordens de
servico emitidas pela CONTRATANTE;

IIl — responsabilizar-se integralmente pelas obrigacdes fiscais, tributarias, trabalhistas,
previdenciarias, comerciais e demais encargos decorrentes da execucao dos servicos,
guando aplicaveis;

IV — emitir as respectivas Notas Fiscais, observando a legislacdo tributaria e as
condicoes estabelecidas pela CONTRATANTE;

V — cumprir integralmente a legislacéo vigente aplicavel a execugéo dos servicos, bem
como as normas de seguranca e saude no trabalho e demais normas pertinentes as
atividades contratadas;

VI — comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer fato que possa
comprometer ou prejudicar a adequada execugéo dos servigos;

VIl — manter atualizados os dados cadastrais e a documentacdo exigida para
permanéncia no credenciamento;

VIl — responder pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes
de acdo ou omissdo na execugao dos servicos, quando comprovada sua
responsabilidade;

IX — ndo transferir ou subcontratar a execu¢ao do objeto, total ou parcialmente, sem
autorizacdo expressa da Administracdo, quando admitida pelo instrumento
convocatorio.
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5.2. Obrigac®es relativas a execug¢ao dos servi¢cos

| — executar o0s servicos por meio de profissionais aptos, qualificados e compativeis com
as exigéncias estabelecidas para cada atividade;

Il — responsabilizar-se pela selecdo, orientacdo e substituicAo dos profissionais
utilizados na execucédo dos servi¢cos, sempre que necessario;

[l — manter profissionais em condi¢cdes adequadas para o desempenho das atividades
contratadas, observadas as qualificacdes e requisitos especificos estabelecidos para
cada servico;

IV — cumprir os horérios, locais e demais condi¢cdes previamente estabelecidas pela
CONTRATANTE;

V — executar os servigos com zelo, eficiéncia, qualidade, seguranca e observancia das
normas aplicaveis;

VI — substituir, sempre que solicitado e mediante justificativa, profissional que apresente
conduta inadequada, incapacidade técnica, auséncia injustificada ou que nao atenda
aos requisitos estabelecidos para a execucao do servico;

VII — ndo executar atividades que nao estejam compreendidas no objeto contratado,
salvo mediante prévia autorizacdo da CONTRATANTE e desde que compativeis com o
objeto;

VIII — comunicar imediatamente a fiscaliza¢éo qualquer situacao que impeca ou dificulte
a execucao dos servi¢cos nos termos contratados;

IX — permitir e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo dos servigos
pela CONTRATANTE, sem prejuizo de sua responsabilidade pela adequada execucéo
do objeto.

5.4. Obrigacbes para os servicos de jardineiro e ajudante

| — executar as atividades de jardinagem, conservacao, limpeza, capina, poda, corte de
grama, plantio, irrigacdo e demais atividades correlatas, conforme a descricdo do
servico contratado;

Il — executar os servi¢cos de ajudante nas atividades de apoio operacional previstas no
objeto, tais como carga e descarga, movimentacao e organizacao de materiais, auxilio
em servicos de manutencdo e conservacgao, limpeza e organizacao de espacos, apoio
em eventos, campanhas, mutirdes e atividades correlatas;

[l — utilizar adequadamente os equipamentos, ferramentas e materiais disponibilizados
pela CONTRATANTE ou pela CONTRATADA, conforme definido no Termo de
Referéncia;

IV — utilizar os Equipamentos de Prote¢&o Individual — EPIs necessarios a execugao
segura das atividades, quando exigidos;
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V — observar as normas de seguranca e saude no trabalho aplicaveis as atividades
executadas;

VI — zelar pelos materiais, equipamentos, ferramentas e demais bens publicos que
estejam sob sua responsabilidade durante a execucdo dos servicos;

VII — comunicar imediatamente a fiscalizacdo qualquer condicdo de risco, acidente,
dano ou irregularidade identificada durante a execucéo das atividades.

5.5. Responsabilidade pela qualidade e fiscalizacéo

| — garantir a adequada execucédo dos servicos contratados, observando os padrbes de
qualidade estabelecidos pela CONTRATANTE;

Il — corrigir, sem 0Onus adicional para a CONTRATANTE, os servigos executados em
desacordo com as condicbes contratadas, quando constatada falha de sua
responsabilidade;

[l — submeter-se ao acompanhamento e a fiscalizacdo da CONTRATANTE, prestando
todos os esclarecimentos solicitados;

IV — apresentar, sempre que solicitado, documentos comprobatérios relativos aos
profissionais empregados na execucdo dos servigos, inclusive quanto a qualificacéo
exigida para cada atividade;

V — manter sigilo sobre informagdes, documentos, dados pessoais e demais
informacdes a que tiver acesso em razdo da execucdo dos servigos, especialmente
aquelas relacionadas aos usuarios dos servi¢cos publicos municipais;

VI — comunicar a CONTRATANTE qualquer irregularidade ou ocorréncia relevante
verificada durante a execucao dos servicos;

VII — responder integralmente pela qualidade e seguranca dos servigos executados,
sem prejuizo das atribuicdes de fiscalizacdo da CONTRATANTE.

6 OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

6.1 As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
guanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso, em razdo docertame ou do
contratoadministrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacao da proposta no procedimento de contratacéo, independentemente de
declaracéo ou de aceitacdo expressa.

6.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios doart. 6° da
LGPD.

6.3 E vedado o compartihamento com terceiros dos dados obtidos fora das

hip6teses permitidas em Lei.
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6.4 A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre
todos os contratos de suboperacgéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

6.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos doart. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecdo das hipoteses doart. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagcédo para fins de
comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enquanto nao prescritas essasobrigacoes.

6.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

6.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responséavel por garantir
sua observancia.

6.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovagéao formulados.

6.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

6.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aquelesque se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,
para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.
6.10.10s referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, afim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas
hip6teses previstas na LGPD.

6.11 O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma
da LGPD.

6.12 Os contratos e convénios de que trata 08 1° do art. 26 da LGPD deveréo

sercomunicados a autoridade nacional.

7 REQUISITOS DA CONTRATACAO
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SUSTENTABILIDADE
Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto,

devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes

Sustentaveis.

SUBCONTRATACAO

N&o serd admitida a subcontratacéo total ou parcial do objeto.

GARANTIA DA CONTRATACAO
N&o havera exigéncia de garantia contratual para a prestacao do servigco, uma
vez que nao se trata de processo de grande vulto.

ALTERAQAO SUBJETIVA

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitosde
habilitacdo exigidos no processo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condi¢cBes da licitacdo; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a

anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do processo.

CONSORCIO

A participagdo de empresas reunidas em consorcio podera ser admitida ou vedada
pela Administracdo, mediante avaliagdo da conveniéncia e oportunidade, observadas
as disposicoes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Considerando a natureza do objeto, que consiste na prestacdo de servicos como
jardineiro e ajudante, e considerando a existéncia de empresas no mercado com
capacidade técnica e operacional para executar individualmente os servigos objeto do
credenciamento, fica vedada a participacdo de empresas reunidas em consorcio.

A vedacado justifica-se pela desnecessidade de formacdo de consorcio para a
execucao do objeto, uma vez que 0s servicos possuem natureza operacional e podem
ser prestados individualmente por pessoa juridica que atenda aos requisitos de
habilitacdo e qualificagédo estabelecidos no instrumento convocatorio.

A medida busca, ainda, simplificar a execucgéo e a fiscalizacdo contratual, bem como
assegurar maior clareza quanto as responsabilidades da pessoa juridica credenciada
perante a Administracao.

TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

Prefeitura Municipal de Santa Rosa da Serra
R. Dr. Adolfo Portela, 203, Centro, CEP 38.805-000, Santa Rosa da Serra - MG



Prefeitura Municipal de
=9

adm 2025-2028 Construindo uma nova histdria

Apo6s a homologacdo do credenciamento, em sendo realizada a contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente, o qual podera ser a

Nota de Empenho.

ALOCA(;AO DE RISCOS PREVISTOS E PRESUMIVEIS

A responsabilidade pelos 6nus financeiros decorrentes de situacdes futuras e incertas
— riscos que possam ocorrer depois da apresentacéo da proposta para credenciamento
— definindo a condi¢&o de equilibrio econdmico-financeiro do contrato sera gerenciada

pela contratante.

8 GESTAO DO CONTRATO

8.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo comas
clausulas avancadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

8.4 O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5 ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
8.6 O controle da execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

8.7 O fiscal do contrato deverd enviar a documentagcdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagéo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
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Para esta contratacdo a gestdo pela sera exercida pela Secretaria Municipal de

Administragdo e Recursos Humanos

9 CRITERIOS MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do Reajuste e do Reequilibrio

9.1 A CONTRATANTE pagara, mensalmente, a CONTRATADA, pelos servicos
executados previamente encaminhados, e efetivamente prestados, a importancia
correspondente a cada procedimento mensal, observado os limites quantitativos
contratados;

9.1.1 As solicitacBes de reajuste e/ou reequilibrio deverdo ser feitos via email em

licitacao@santarosadaserra.mg.gov.br.

Forma de pagamento

9.2 O pagamento devido a contratada sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos

apos a entrega, de acordo com a data prevista e na ordem cronoldgica, acompanhada

da respectiva Nota Fiscal.

9.3 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia.

9.4  Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancéria para pagamento.

9.5 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislacéo aplicavel.

9.6 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retenc¢do tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial,de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Prazo de pagamento

O pagamento devido a contratada sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos apos
a entrega, de acordo com a data prevista e na ordem cronologica, acompanhada da
respectiva Nota Fiscal.

10- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CREDENCIAMENTO
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10.1. Poderdo participar todos os interessados que se apresentarem para
credenciamento a qualquer momento, durante a vigéncia do Edital, desde que estejam
cumprindo as normas técnicas e administrativas aplicaveis, atendendo integralmente
ao disposto no Edital de Credenciamento e seus anexos.

10.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo do credenciamento
através da inexigibilidade;

10.2.1.0s interessados deverao aceitar os valores de referéncia a prestacao

dos servicos constantes no Anexo | deste termo de referéncia.

10.2.2.0 interessado ofertard os procedimentos e suas respectivas
guantidades, conforme a capacidade instalada para a execucgéo, sendo
facultada a escolha parcial e/ou total do Anexo |. Para isso, devera preencher

0 Anexo Il com a proposta de procedimentos ofertados.

11. DA SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO

11.2 A solicitacdo devera conter, na forma e no contelddo, as exigéncias deste
Termo de referéncia, e especialmente:

11.2.1 Razéo social completa do interessado, CNPJ, Inscricdo Estadual, Cddigo
CNES, endereco, telefone, e e-mail;

11.2.2 Numero do Edital do Credenciamento;

11.2.3 Nome e niumero do Banco e da Agéncia e nimero da conta corrente;
12. DA APRESENTACAO DE DOCUMENTOS

a) Modelo de Proposta dos procedimentos a serem contratados, assinado pelo
responsavel técnico do Estabelecimento, por sécio, diretor ou procurador que tenha
poderes para tal investidura. (Anexo Il);

b) Ficha de solicitagdo de Credenciamento (Anexo IlI)

c)Declaracdo de Concordancia com os Precos da Tabela do Anexo I. (Anexo V)
12.1.1.A falta de quaisquer dos documentos ou o descumprimento das exigéncias
previstas nos subitens anteriores implicara a INABILITACAO do participante.
12.1.2.A(s) entidade(s) habilitada(s) tera(do) mera expectativa de direito quanto a sua

contratacao.

13.DA CONTRATACAO DO PRESTADOR

Prefeitura Municipal de Santa Rosa da Serra
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13.1. Quando o objeto ndo permitir contratacdo imediata e simultanea de todos os

credenciados, A administracdo adotara critério de rotatividades entre os credenciados
13.1.1.Sera observada a capacidade técnica de cada contratante e a divisdo de
procedimentos se dard diante da quantidade ofertada por cada um.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacédo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei de Responsabilidade Fiscal e a Lei de Diretrizes.
14.2. DOTACOES ORCAMENTARIAS:

Ficha: 369 — Outros Serv. Terceiros — Pessoa Juridica
Dotagéo: 02.11.01.04.122.0009.2144 — 3.3.90.39.00 — Manunt. Secret. Obras e

Servicos Urbanos

Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 — Recursos nao vinculados de Impostos

14.3. O prestador somente far4 jus aos valores correspondentes aos servigcos
previamente encaminhados, autorizados pela ADMINISTRACAO, e efetivamente
prestados.
14.4. As propostas de ofertas de servigos aprovadas provenientes deste Termo de
Referéncia, ndo implicardo em nenhuma previsao de crédito em favor do prestador;
14.5.0s recursos financeiros necessarios para a celebracdo dos contratos estédo
incluidos no TETO FINANCEIRO DO MUNICIPIO DE SANTA ROSA DA SERRA
14.6. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

15. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o proponente que, com dolo
ou culpa:

15.1.1.Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou nao
entregar qualquerdocumento que tenha sido solicitado pelo agente de contratacao
durante o certame;

15.1.2.Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,

naomantiver aproposta em especial quando:

Prefeitura Municipal de Santa Rosa da Serra
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15.1.3.N&@o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apo6s a
negociacao (se for o caso) ;

15.1.4.Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

15.1.5.Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva (se for o caso);
15.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para
acontratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
15.1.7. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a aceitar ou retirar
0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

15.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o
certame ouprestar declaracao falsa no Chamamento Publico ;

15.1.9.Fraudar o Chamamento Publico

15.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:

15.1.10.1. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

15.1.10.2. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento
15.1.10.3. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
15.2.Com fulcro naLei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a
préviadefesa, aplicar aos proponentes as seguintes sancfes, sem prejuizo das

responsabilidades civil e criminal:

15.2.1.adverténcia,

15.2.2.multa;

15.2.3.impedimento de licitar e contratar e

15.2.4.declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacéo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

15.3. Na aplicacao das sancdes serao considerados:

15.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

15.3.2. as peculiaridades do caso concreto

15.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

15.3.4. os danos que dela provierem para a Administracado Publica

15.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos orgaos de controle.

15.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Gteis, a contar da
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comunicacéo oficial.

15.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo,
a penalidade de multa.

15.6.Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

15.7. A sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragbes administrativas relacionadas nos itens 15.1.1, 15.1.2 e
15.1.3, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

15.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracbes dispostas nos itens
15.1.4, 15.1.5, 15.1.6,

15.1.7 e 15.1.8,, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 15.1.1,
15.1.2 e 15.1.3, que justifiguem a imposi¢cao de penalidademais grave que a sancao
de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art.
156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

15.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 15.1.3, caracterizard o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgédo ou entidade promotora da licitacédo, nos termos doart. 45,
84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

15.10. A apuracao de responsabilidade relacionada as sancfes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstanciasconhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

15.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes
deadverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
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intimac&o,o qual ser& dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que,

se nado areconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo
de20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

15.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sancao
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Gteis, contado do seu recebimento.

15.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséao recorrida até que sobre venha deciséo final da autoridade competente.

15.14. A aplicacao das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma,a

obrigacéo de reparagéo integral dos danos causados.

16. DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicoes

contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,

subsidiariamente, segundo as disposi¢cfes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cadigo

de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

17. FORO

17.1 Fica eleito o Foro da Justica em Campos Altos/MG para dirimir os litigios que
decorrerem da execucao desta contratacdo que nao puderem ser compostos pelos
meios alternativos de prevencéo e resolucao de controvérsias (arbitragem, mediacgéo,
conciliacdo ou Comités de Resolucao de Disputas (dispute boards)) conforme art. 92,
81° da Lein®14.133/21.

16 DAS DISPOSICOES GERAIS
S&o partes deste Termo de Referéncia os seguintes anexos:

ANEXO | - Tabela com qualtitativos e valores fixados;
ANEXO II- Proposta de servicos ofertados

ANEXO Il — Ficha de Solicitacao de

Credenciamento;

ANEXO IV - Declaragéo de Concordancia com os Precos
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17- DA SECRETARIA PARTICIPANTE DO PROCESSO

= Secretaria Municipal de administragéo e Recursos Humanos

Santa Rosa da Serra/MG, 25 de setembro de 2026.

Geovanna Roberta Candido De Souza Rangel
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos
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VALOR VALOR
ITEM | QTADE OBJETO/ESPECIFICACOES UNID UNITARIO TOTAL
R$ R$
CONTRATACAO DE  PESSOA
JURIDICA PARA PRESTACAO DE
01 10.000 SERVICO COMO AJUDANTE DE HORAS | R$ 20,07 R$ 200.700,00
OPERACOES EM GERAL.
CONTRATACAO DE PESSOA
02 10.000 | JURIDICA PARA PRESTACAO DE| HORAS | R$20,11 R$ 201.100,00

SERVICO DE JARDINAGEM.
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ANEXO Il
CREDENCIAMENTO
N° 004/2026
PROCESSO N° 184/2026
MODELO DE PROPOSTA

(Nome do estabelecimento) pessoa juridica de direito (publico /

privado) inscrita no CNPJ sob n° , sediada na

cidade , vem por seu representante legal,

apresentar seu interesse junto a Secretaria Municipal de Administracdo para prestacéo de

servicos de

conforme abaixo, , de conformidade com o Credenciamento n°® 004/2026 .

. VALOR VALOR
ITEM | QTADE OBJETO/ESPECIFICACOES UNID UNITARIO TOTAL
R$ R$
CONTRATACAO DE  PESSOA
01 | 10000 |JURIDICA PARA PRESTAGCAO DE| | o, c RS RS

SERVICO COMO AJUDANTE DE
OPERACOES EM GERAL.

CONTRATACAO DE PESSOA
02 10.000 | JURIDICA PARA PRESTACAO DE| HORAS R$ R$
SERVICO DE JARDINAGEM.

e Declaramos para todos os efeitos legais que, ao apresentar esta proposta, com 0s
precos e prazos acima indicados, estamos de pleno acordo com as condicbes gerais e
especiais estabelecidas para esta licitagdo, as quais nos submetemos incondicional e
integralmente.

e Declaramos que até a presente data inexistem fatos impeditivos a participacdo desta

empresa ao presente certame licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

e Declaramos que ndo possuimos em nosso quadro funcional servidor publico ou
dirigente de 6rgédo ou entidade contratante ou responsavel pela licitacdo e n&o possuimos
em nosso quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou
de sociedade de economia mista.

e Declaramos, ainda, sob as penas da lei, que ndo estamos cumprindo pena de
inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, em qualquer de suas
esferas Federal, Estadual e Municipal, inclusive no Distrito Federal.
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Santa Rosa da Serra/MG, de de 2026.

Nome, assinatura e CPF do representante legal da empresa.
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ANEXO Il

CREDENCIAMENTO N° 004/2026
PROCESSO N° 184/2026

FICHA DE SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO

Representante legal:
CPF: RG:
SOLICITA O CREDENCIAMENTO DA EMPRESA
Razéao Social:
Nome Fantasia:
CNPJ:
Inscricdo Estadual:
Endereco:
Bairro:
Cidade: Estado:
CEP:
E-mail:
Telefone(s): ()
OPTANTE PELO SIMPLES:() SIM () NAO
DADOS BANCARIOS:
Banco: Agéncia: Conta Corrente:Obs.:
Colocar digito verificador. Nao serédo aceitas conta conjunta ou poupanca. A
contacorrente devera ser em nome de pessoa juridica.
Santa Rosa da Serra/MG,_de__de 20xx.

Nome e assinatura do representante legal da

empresa Nome e CPF do declarante

Assinatura do Responsavel Técnico Nome e
Inscricdo no Conselho
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ANEXO IV CREDENCIAMENTO N° 004/2026
PROCESSO N° 184/2026

DECLARACAO DE CONCORDANCIA COM OS PRECOS DA TABELA FIXADA E DE
COMPROMETIMENTO COM A PRESTAGCAO DOS SERVICOS CONSTANTES NO
ROL DO TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 004/2026

(Nome do estabelecimento) pessoa juridica de direito (publico/privado) inscrita no CNPJ

sob on.® , sediada na Nesta cidade vem

por seu representante legal, ,  declarar

para os devidos fins e sob as penas da Lei, que concorda em executar 0s servi¢os objeto
do Credenciamento n® 004/2026, sob o regime de credenciamento, aceitando os precos

estipulados no anexo | deste Termo de Referéncia.

Santa Rosa da Serra/MG, de de 2026.

Assinatura do representante legal da
empresa Nome e CPF do

declarante
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